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Vnitřní řád školní družiny
I. Obecná ustanovení

1) Tento Vnitřní řád školní družiny byl vydán pro školní družinu základní školy, jejíž činnost vykonává Základní škola a Mateřská škola Študlov, okres Vsetín, na základě ustanovení § 30 zákona 561/2004 Sb., o předškolním, základní, středním, vyšším, odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění.
2)  Tato směrnice určuje pravidla provozu školní družiny, stanoví režim školní družiny, je závazná pro pedagogické pracovníky a má informativní funkci pro zákonné zástupce. Prokazatelné seznámení zákonných zástupců s touto směrnicí provede určená vychovatelka při zápisu dětí do školní družiny.

3) Školní družina se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání v platném znění.

II. Poslání školní družiny

4) Školní družina tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň mezi výukou ve škole a výchovou v rodině. Není pokračováním školního vyučování, má svá specifika, která ji odlišují od školního vyučování. Hlavním posláním školní družiny je zabezpečení zájmové činnosti, odpočinku a rekreace žáků, částečně také dohledu nad žáky.
5) Činnost školní družiny je určena přednostně pro žáky nižších ročníků základní školy . K pravidelné docházce mohou být přijati i žáci vyšších ročníků. 

III. Provoz a vnitřní režim školy
1. Přihlašování a odhlašování 

Způsob evidence účastníků školní družiny stanoví ředitelka školy podle § 2 vyhlášky 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání v tomto vnitřním řádu pro školní družinu.
1) Žák je zapsán do školní družiny na základě písemné žádosti zákonných zástupců žáka. O zařazení žáka do školní družiny rozhoduje ředitelka školy. Ta také vyřizuje případné náměty a stížnosti zákonných zástupců.

2) Vychovatelka školní družiny zajišťuje průběžné přihlašování a odhlašování žáků, předávání informací zákonným zástupcům a ředitelce školy.

3) Rodiče nebo jiní zákonní zástupci žáka přihlášeného k pravidelné docházce do družiny sdělí družině rozsah docházky a způsob odchodu žáka ze školní družiny. Tyto údaje jsou zaznamenány na zápisním lístku. Omluvu nepřítomnosti žáka v družině, odchylky od docházky žáka, nebo pokud má žák odejít jinak nebo s jinou osobou než je obvyklé a uvedeno v zápisním lístku, sdělí rodiče tuto skutečnost družině písemně. Předem známou nepřítomnost žáka v družině oznámí zákonný zástupce rovněž písemně.

4) V docházkovém sešitě je zaznamenávána přítomnost či nepřítomnost žáka ve školní družině, odchod jen pokud se údaj liší od zápisního lístku a písemných omluvenek.

5) Přihlašování a odhlašování žáků je prováděno na základě písemných žádostí zákonných zástupců žáka. 

6) Zákonný zástupce žáka je povinen doložit důvody nepřítomnosti žáka nejpozději do 3 kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti žáka. Odchod žáka před stanovenou dobou je možný pouze na základě písemné omluvy rodičů.
2. Úplata
6) Zájmové vzdělávání ve školní družině probíhá za úplatu. Výše úplaty je stanovena předem na celý školní rok.

7) Úplata je splatná předem, platí se zpravidla ve dvou splátkách, a to za období září až leden a únor až červen. Škola přijímá platby v hotovosti na základě vystaveného příjmového dokladu. 
8) Účetní pravidelně kontroluje placení úplaty, a pokud jsou zákonní zástupci v prodlení s placením, jedná s nimi ředitelka školy nebo vychovatelka. Jestliže zákonný zástupce nereaguje na ústní výzvy, je prokazatelným způsobem písemně upozorněn na svou povinnost. 
9) Pokud zákonný zástupce neuhradí poplatek za žáka ani po prvním písemném upozornění, nejpozději k termínu 31. 10. a 28. 2., může ředitelka školy rozhodnout o případném vyloučení žáka ze školní družiny.

3. Organizace činnosti školní družiny
10) Provozní doba školní družiny začíná před vyučováním v 6:30 h a končí v 7:30 h, 20 minut před začátkem školního vyučování. Odpolední družina trvá od 12:00 h do 15:30 hodin. Začátek provozu odpolední školní družiny může být posunut na 11:30, podle potřeb rozvrhu školy.
11) Činnost školní družiny probíhá v samostatné učebně v prvním patře školní budovy. Podle typu činností může probíhat také v tělocvičně, počítačové nebo jiné učebně nebo na dětském hřišti.

12) Oddělení školní družiny se naplňuje nejvýše do počtu 20 žáků. Ředitelka školy stanovuje touto směrnici nejvyšší počet účastníků na 1 pedagogického pracovníka s ohledem na druh vykonávané činnosti účastníků, zejména na jejich bezpečnost takto:

a) při běžné činnosti v učebnách a ve třídě školní družiny, vycházkách po běžných trasách v okolí školy s běžným dopravním provozem maximálně 20 žáků,
b) při organizačně či dopravně náročných nebo výjimečných akcích projednává vychovatelka s ředitelkou školy předem organizační zajištění akce včetně počtu doprovázejících osob.
13) Do ranní školní družiny přicházejí žáci od 6:30 h a do odpolední družiny po obědě v 12.00 h. V případě, že žáci oběd nemají, podle domluvy přichází do družiny ihned po vyučování, tj. v 11:30.
14) Rozsah denního provozu školní družiny a rozvrh činností schvaluje ředitelka školy na návrh vychovatelky školní družiny.
15) V době podzimních, vánočních, pololetních a jarních prázdnin se po dohodě se zřizovatelem činnost školní družiny přerušuje.
4. Výchovně vzdělávací činnost
7) Výchovně vzdělávací činnost školní družiny probíhá podle Školního vzdělávací programu pro školní družinu.

8) Školní družina realizuje výchovně vzdělávací činnosti ve výchově mimo vyučování, zejména formou odpočinkových, rekreačních a zájmových činností. Umožňuje žákům přípravu na vyučování.
a) Odpočinkové činnosti – mají odstranit únavu, zařazují se nejčastěji po obědě. Jde o klidové hry a klidné zájmové činnosti, poslechové činnosti apod.

b) Rekreační činnosti – slouží k regeneraci sil, převažuje v nich aktivní odpočinek s náročnějšími pohybovými prvky. Hry a spontánní činnosti mohou být rušnější.
c) Zájmové činnosti – rozvíjejí osobnost žáka, umožňují žákům seberealizaci i kompenzaci možných školních neúspěchů i další rozvoj pohybových dovedností a poznání. Jde o řízenou kolektivní nebo individuální činnost, organizovanou nebo spontánní aktivitu.

d) Příprava na vyučování – zahrnuje okruh činností souvisejících s plněním školních povinností, není to však povinná činnost školní družiny. Jde zejména o zábavné procvičování učiva formou didaktických her (včetně řešení problémů), ověřování a upevňování školních poznatků v praxi při vycházkách, exkurzích a dalších činnostech; získávání dalších doplňujících poznatků při průběžné činnosti školní družiny (např. vycházky, poslechové činnosti, práce s knihou a časopisy).
9) Rozsah denního provozu projednává ředitelka školy se zřizovatelem. Ředitelka školy schvaluje podpisem na úvodní stránce přehledu výchovně vzdělávací práce týdenní skladbu zaměstnání, která obsahuje činnosti odpočinkové, zájmové a rekreační, pobyt venku a další aktivity. 
5. Dokumentace

10) V družině se vede tato dokumentace:

a) evidence přijatých žáků (zápisové lístky pro žáky, kteří jsou přihlášeni k pravidelné docházce, jejich součástí je písemné sdělení zákonných zástupců účastníka 
o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníků z družiny)
b) rozpis zájmových činností žáků v rámci školní družiny, kterých se budou účastnit
c) třídní kniha či jiný přehled výchovně vzdělávací práce, včetně docházky žáků,
d) rozvrh plánu činností,

e) vnitřní řád školní družiny.
f) kniha úrazů a záznamy o úrazech dětí je společná i pro ZŠ.
IV. Bezpečnost a ochrana zdraví
16) Pro činnost školní družiny platí stejná ustanovení o bezpečnosti a ochraně zdraví jako ve školním řádu. 
17) Žák je povinen i ve školní družině chránit zdraví své i zdraví ostatních spolužáků.

18) Při cestě do školy a ze školy dodržuje dopravní předpisy a řídí se poučením o bezpečnosti, se kterým jsou seznámeni vždy na začátku školního roku. Teoretické i praktické poučení je zaznamenáno v třídní knize.

19) Žákům je zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči, vypínači a elektrickým vedením bez dozoru vyučujícího. Bez dozoru dospělé osoby nemanipulují ani se žádným technickým zařízením. Žákům je také zakázáno manipulovat v budově školy i v jejím okolí s otevřeným ohněm.

20) V případě úrazu poskytuje první pomoc vychovatel, případně zavolá i lékařskou pomoc. Úraz ohlásí žák ihned příslušnému vyučujícímu i rodičům. Úraz zapíše do knihy úrazů.
21) Žáci se vždy řídí pokyny všech zaměstnanců školy (pedagogů i správních zaměstnanců) a dodržují základní pravidla slušného chování.
22) Žáci přihlášení do školní družiny jsou povinně poučeni o zásadách bezpečného chování na začátku každého školního roku a před odchodem na prázdniny s následným zápisem do třídní knihy. Ve zvláštních případech a v době mimořádných situací se rovněž provádí aktuální poučení a následně se také provede zápis do třídní knihy.

23) Poučení žáků o bezpečném chování v prostředí školní družiny a při dalších aktivitách realizovaných mimo školní družinu provádí přiměřenou formou vychovatelka. Také vysvětlí žákům možná rizika při různých činnostech a aktivitách. Poučení jsou průběžně opakována a zaznamenávána do přehledu výchovné práce.
24) Pokud školní družina využívá pro svoji činnost odborné učebny (počítačová) nebo třídu pro tělesnou výchovu, řídí se příslušnými řády pro tyto místnosti.
25) Pitný režim je zajištěn přinesením vlastního nápoje žáky z domova.

V. Povinnosti zákonných zástupců žáka

1) Zákonní zástupci žáků jsou povinni zajistit, aby žák docházel do školní družiny řádně a pravidelně podle nahlášených příchodů a odchodů.

2) Zákonní zástupci žáků jsou povinni se na vyzvání vychovatelky nebo ředitelky školy osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se chování žáka.

3) Zákonní zástupci žáků jsou povinni sdělit škole informace o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích žáka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání.

4) Zákonní zástupci žáků jsou povinni dokládat důvody nepřítomnosti žáka ve školní družině v souladu s podmínkami stanovenými vnitřním řádem školní družině řádem.

5) Zákonní zástupci žáků jsou povinni oznamovat vychovatelce školní družiny údaje nezbytné pro školní matriku a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost žáka, a změny v těchto údajích.
VI. Práva a povinnosti žáků
11) Žák chodí do školní družiny pravidelně a včas, účastní se všech organizovaných činností. Doba pobytu žáka ve školní družině se řídí údaji uvedenými v zápisním lístku. Docházka do školní družiny je pro přihlášené žáky povinná.
12) Žák bez vědomí vychovatelky školní družinu neopouští. Za žáka, který byl ve škole a do školní družiny se nedostavil, vychovatelka neodpovídá.

13) Ve školní družině žák respektuje pokyny vychovatelky a ostatních pedagogických i provozních zaměstnanců a řídí se školním řádem a vnitřním řádem školní družiny, s nimiž byl seznámen a které jsou k dispozici v učebně školní družiny. Při aktivitách v odborných učebnách dodržuje řády jednotlivých učeben.

14) Žák se chová tak, aby neohrozil zdraví svoje ani jiných osob a chrání své zdraví i zdraví spolužáků. Žákům jsou zakázány všechny činnosti, které jsou zdraví škodlivé (např. kouření, pití alkoholických nápojů, zneužívání návykových a zdraví škodlivých látek).

15) Žák udržuje prostory školní družiny i ostatní prostory školní budovy v čistotě a pořádku, chrání majetek školy před poškozením.
16) Žák chodí vhodně a čistě upraven a oblečen, s ohledem na plánované činnosti.

17) Žák nenosí do družiny předměty, které nesouvisí s výukou nebo by mohly ohrozit zdraví a bezpečnost jeho nebo jiných osob. Rovněž nepřináší cenné předměty, šperky a vyšší finanční částky.
18) Žák ohlásí vychovatelce případně jinému pedagogickému pracovníkovi okamžitě bez zbytečného odkladu každý úraz nebo vzniklou škodu, ke kterým došlo v souvislosti s činností družiny.
19) Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči vychovatelce družiny či jinému zaměstnanci školy se vždy považují za závažné porušení povinností stanovených tímto předpisem.  Pokud se i po prokazatelném projednání tohoto porušení s rodiči žáka bude jeho chování opakovat, může vést až k vyloučení žáka ze školní družiny.
VII. Vztahy žáků a zákonných zástupců s vychovatelkami školní družiny

1) Vychovatelky školní družiny vydávají žákům a zákonným zástupcům žáků pouze takové pokyny, které bezprostředně souvisí s plněním školního vzdělávacího programu, vnitřního řádu školní družiny a dalších nezbytných organizačních opatření.

2) Všichni zaměstnanci školy chrání žáky před všemi formami špatného zacházení, sexuálním násilím, využíváním. Dbají, aby žáci nepřicházeli do styku s materiály a informacemi pro ně nevhodnými. Nevměšují se do jejich soukromí a jejich korespondence. 

3) Chrání žáky před nezákonnými útoky na jejich pověst. Zjistí-li, že dítě je týráno, krutě trestáno nebo je s ním jinak špatně zacházeno, spojí se se všemi orgány na pomoc dítěti. Speciální pozornost věnují ochraně před návykovými látkami.

4) Informace, které zákonný zástupce žáka poskytne do školní matriky nebo jiné důležité informace o žákovi (zdravotní způsobilost, apod.) jsou důvěrné a všichni pedagogičtí zaměstnanci se řídí se zákonem č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů.

5) Vyzve-li ředitelka školy nebo vychovatelka školní družiny zákonného zástupce k osobnímu projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání žáka, konzultuje termín schůzky se zákonným zástupcem žáka.

6) Žák zdraví v budově školy, na školních akcích i na veřejnosti zaměstnance školy srozumitelným pozdravem. Zaměstnanec školy žákovi na pozdrav odpoví.
VIII. Podmínky zacházení s majetkem školy a školní družiny

1) Žáci jsou povinni šetřit majetek školy, školní družiny i majetek svůj i majetek svých spolužáků. 

2) Žák je povinen šetřit a udržovat v pořádku a nepoškozené všechny pomůcky a předměty, které ve školní družině používá.
3) Žák nesmí odnášet majetek školní družiny domů. 

4) Jakékoli poškození zařízení a majetku školy a školní družiny je žák povinen bezprostředně ohlásit vychovatelce nebo ředitelce školy. 
5) V případě úmyslného poškození majetku školní družiny budou rodiče vyzváni k jednání o náhradě způsobené škody.
IX. Závěrečná ustanovení

20) Tento Vnitřní řád školní družiny nabývá účinnosti 1. 9. 2020
Ve Študlově dne 31. 8. 2020

............................................


Mgr. Hana Poláchová

ředitelka ZŠ a MŠ Študlov
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